Piechowice, dnia 05.03.2019 r.
S0.271.1.2019

Gmina Miejska Piechowice
58-573 Piechowice, ul. Krysztatlowa 49
fax. 075 76 12 274, tel. sekretariat 075 75 48 900
realizujgc zamowienie na podstawie Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

ZAPRASZA

do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) na ,,Swiadczenie ushig pocztowych
przewidzianych poza operatorem wyznaczonym w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miasta Piechowice” w okresie od 15 marca 2019 r. do 29 lutego
2020 r.

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej (ofertowej) tj. oferty:

1) Dany oferent (zwany tez Wykonawcg) moze ztozy¢ tylko jednag oferte.

2) Oferta musi by¢ ztozona w formie: pisemnej w oryginale.

3) Cena oferty ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,

4) Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwalg technikg np. niescieralnym
tuszem, atramentem),

5) Ma obejmowac cato$¢ zamdwienia.

6) Propozycja cenowa (ofertowa) tzw. oferta, oswiadczenia Wykonawcy, Arkusz
kalkulacyjny i pozostale zalaczniki musza by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela/i Wykonawcy. Kserokopie (kopie) zataczonych do oferty
dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ =z oryginalem przez
upowaznionego/ch przedstawicieli Wykonawcy,

7) Upowaznienie do podpisania oferty winno wynika¢ z zataczonych do oferty
dokumentow o ile nie wynika to z dokumentow tj. np. Krajowego Rejestru Sagdowego,
odpis z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarcze;.

8) Nalezy poda¢ nr NIP, REGON Wykonawcy,

9) Propozycje cenowa (ofertowa) zwang tez oferta nalezy sporzadzi¢ wg. wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do nn. Zaproszenia. Do oferty nalezy zatagczy¢ wymagane
zataczniki, a w szczeg6lnosci:

a) Arkusz kalkulacyjny — w oryginale,

b) uprawnienie do wykonywania dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urze¢du
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( Dz.U. 2018 poz. 2188 ) tj. zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego, zgodnie z art. 13 ww. ustawy, przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej,

€) upowaznienie do podpisania oferty, jezeli nie wynika ono z zalgczonych dokumentow
lub informacji zawartych w ofercie.

10) Dokumenty sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem


https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0030/37695/D2018000198601.pdf

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie ustlug pocztowych przewidzianych poza
operatorem wyznaczonym w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miasta Piechowice w okresie od 15 marca 2019 r. do 29 lutego 2020 r.”

2) Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia i jego zakres oraz warunki realizacji
zamOwienia zawarte sg3 w opisie przedmiotu zamowienia 1 stanowig integralng czes¢
niniejszego zaproszenia.

3) Ilosci wykazane w zalaczniku nr 1 do niniejszego zamowienia w tabeli pn. ,,Orientacyjne
ilosci i rodzaj przesytek™ sg to iloSci jakie Zamawiajgcy przewiduje, ze bedg zrealizowane. Sa
to wielkosci orientacyjne przyjete dla porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w zakresie i iloSciach podanych w ww. tabeli pn. ,,Orientacyjne ilo$ci i rodzaj
przesytek”. Rozliczenia z Wykonawca nastgpowaé beda w okresach miesigcznych za
faktycznie wykonane ustugi.

Wynagrodzenie za realizacj¢ ushlug pocztowych $wiadczonych na rzecz Zamawiajacego
bedzie platne miesigcznie 1 okreslane bedzie poprzez pomnozenie ilosci rzeczywiscie
zrealizowanych uslug objetych niniejszym zamdéwieniem przez ceny jednostkowe
poszczeg6lnych ushug okreslone przez Wykonawce w Arkuszu kalkulacyjnym — zalacznik nr
1 do nn. Zaproszenia.

3. Wymagany termin realizacji- wykonania zamdwienia:
od 15 marca 2019 r. do 29 lutego 2020 r.

4. Sposob wyliczenia ceny oferty.
Cena oferty jest to cena brutto wraz z podatkiem VAT.
Cena oferty jest faczna ceng za wykonanie zamowienia zgodnie z niniejszym
Zaproszeniem - stuzy do poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
Ceng oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z formularzem pn. Arkusz kalkulacyjny
stanowigcym zalgcznik 1 do niniejszego Zaproszenia a nastgpnie cene oferty  nalezy
poda¢ (wpisa¢) na formularzu propozycji cenowej (ofertowej) zwanym tez formularzem
oferty — wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
Wynagrodzenie za realizacj¢ uslug pocztowych $wiadczonych na rzecz Zamawiajacego
bedzie ptatne miesigcznie 1 okreSlane bedzie poprzez pomnozenie ilosci rzeczywiscie
zrealizowanych ustug objetych niniejszym zamodwieniem przez ceny jednostkowe
poszczegolnych ustug okreslonych w Arkuszu kalkulacyjnym —zatgcznik nr 1.
Wykonawca jest zobowiazany poda¢ w Arkuszu kalkulacyjnym w kolumnie 4 ceny
jednostkowe dla poszczegélnych ustug oraz wypelni¢ pozostale komorki w
kolumnach 5, 6, 7, 8 Arkusza kalkulacyjnego. Cena oferty musi wynika¢ z wyliczen
zawartych w Arkuszu kalkulacyjnym. Cena oferty brutto wraz z podatkiem VAT
jest suma pozycji od 1 do 163 w kolumnie 8 Arkusza kalkulacyjnego.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Arkuszu kalkulacyjnym sg state w
okresie realizacji umowy i nie beda podlegaty zmianom, za wyjatkiem przypadkow
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 1 do nn. zaproszenia.
UWAGA: Zamawiajacemu przysluguje mozliwos¢ Kkorzystania z programow
rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej
umowy. W takim przypadku zostanie zawarty aneks do umowy na nowe, nizsze ceny
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jednostkowe dla uslug objetych przez Wykonawce programem rabatowym
(upustowym).

Cena oferty podana przez Wykonawce w jego ofercie musi obejmowac wszelkie koszty
niezb¢dne do poniesienia w celu wykonania zamdwienia zgodnie z niniejszym
zaproszeniem, a w szczegolnosci koszty materiatowe, dojazdow, dorgczen, ewentualnych
optat administracyjnych i skarbowych, itd.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zaproszenia
oraz obejmowac wszystkie koszty i sktadniki, jakie do§wiadczony Wykonawca powinien
przewidzie¢ do poniesienia z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji zamowienia, w tym podatek VAT, upusty, rabaty itp.

Wykonawca jest zobowigzany do podania w Arkuszu kalkulacyjnym wszystkich cen
jednostkowych (netto bez podatku VAT).

Jezeli Wykonawca nie okresli ceny jednostkowej dla danej pozycji lub okresli ja w
wysokosci 0,00 zl przyjmuje si¢, Zze dana usluga zostanie wykonana za cene 0,00 zI a
koszty konieczne do poniesienia wykonania tej uslugi zostaly ujete w innych
pozycjach Arkusza kalkulacyjnego.

Ceng oferty oraz ceny jednostkowe nalezy poda¢ w ztotych polskich.

Nie dopuszcza si¢ podawania ceny oferty i cen jednostkowych w wariantach,
alternatywnie lub w przedziatach liczbowych . W przypadku przedstawienia ceny w taki
sposob oferta zostanie odrzucona.

Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich zgodnie z polskim systemem platniczym
po zaokragleniu do pelnych groszy (dwa miejsca po przecinku), przy czym koncéwki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla do 1 grosza.
Prawidtowe ustalenie podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Stawke podatku VAT
Wykonawca przyjmuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug (Dz.U. 2018 poz. 2174 ).

5. Warunki udzialu w postgpowaniu.

1) Warunek dot. posiadania uprawnien do wykonywania dzialalno$ci.

O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
prowadzenia dzialalno$ci pocztowej tj. posiadajg zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2018 poz. 1629) wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektroniczne;.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do
oferty zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej - w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/y upowaznione do

reprezentowania Wykonawcow.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

— wzor o$wiadczenia zawarty jest w druku oferty w punkcie 3.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180002174
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001629
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0030/37695/D2018000198601.pdf

6. Propozycje cenowe (ofertowe) beda oceniane wg. nastepujacego kryterium oceny ofert:
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat jednym
kryterium:

CENA -100%.

Propozycje cenowe (ofertowe) beda oceniane wg. jedynego kryterium, ktérym jest
najnizsza cena.

2) Zamawiajacy udzieli zamoOwienia oferentowi, ktorego propozycja cenowa (ofertowa)
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu oraz
zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryterium wyboru, ktorym
jest najnizsza cena za wykonanie zamowienia.

7. Sposdb przygotowania propozycji cenowej (ofertowej) zwanej tez oferta. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta musi obejmowaé catos¢ zamoéwienia. Oferte
nalezy sporzadzi¢ trwalg technikg (np. nieScieralnym tuszem, atramentem, na komputerze)
w formie pisemnej w jezyku polskim, czytelnie, bez skreslen i poprawek umiesci¢ w
nieprzezroczystej kopercie (opakowaniu) w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe jej
otwarcie 1 opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacja: ,,Przetarg na swiadczenie ustug pocztowych poza operatorem
wyznaczonym na potrzeby Urzedu Miasta Piechowice - Nie otwieraé¢ przed dniem 13
marca 2019 r. przed godz. 9:00”.

8. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej (ofertowej):
Propozycje cenowa (ofertowa) nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 marca 2019 r. do
godziny 8:00, w formie, zgodnej ze wskazaniem Zamawiajagcego W pkt 1 oraz
postanowieniami punktu 7, w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miasta Piechowice 58-
573 Piechowice, ul. Krysztalowej 49 w sekretariacie pok. nr 8.
O dochowaniu powyzszego terminu decyduje data i godzina wplywu oferty do ww.
siedziby Zamawiajacego.

Uwaga: oferty zlozone po wyzej wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty ztoZone po terminie jak wyzej zostang opatrzone klauzula ,, Oferta ztozona po
terminie”. O ztozeniu oferty po terminie oferent zostanie niezwlocznie powiadomiony
przez Zamawiajacego.

9. Publiczne otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 13 marca 2019 r. o godzinie 9:00 w pokoju
nr 18 II pigtro w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta Piechowice, 58-573
Piechowice, ul. Krysztatowa 49.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania
jezeli cena oferty z najnizsza ceng/cena oferty najkorzystniejszej bedzie wyzsza niz kwota
srodkow ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba,
ze Zamawiajacy bedzie mogl zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty z najnizszg ceng/ cena
oferty najkorzystniejszej.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z oferentami z ramienia Zamawiajacego sa:



— Monika Spiewak — podinspektor ds. organizacyjno-administracyjnych tel. 75 75
48 900, fax. 75 76 12 274, w godzinach od 08:00 do 14:00. od poniedziatku do
piatku
w zakresie przedmiotu zaméwienia,

— Andrzej Proczek tel. 75 75 48 900 wew.907, fax. 75 76 12 274, w godzinach od
08:00 do 14:00. od poniedziatku do pigtku
w zakresie procedury przetargowej.

11. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje, o wyniku przetargu i wyborze najkorzystniejszej
propozycji ofertowej (cenowej), zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
internetowe] Zamawiajacego www.piechowice.pl., na ktérej umiescit zaproszenie do
sktadania ofert w niniejszym postgpowaniu.

Wybranego Wykonawce Zamawiajacy dodatkowo powiadomi pisemnie, faksem lub
poczta elektroniczng (wg. wyboru Zamawiajacego) wyznaczajac termin podpisania
umowy na realizacj¢ zaméwienia.

12. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze

najkorzystniejszej propozycji cenowej (ofertowej) zwycigski oferent jest zobowigzany

podpisa¢ umowg. Przy podpisaniu umowy zwycieski Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢

Zamawiajacemu odpis lub kopi¢ dokumentu:

1) w oparciu, o ktory prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza (stosownie do formy
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej np. odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,
odpis z centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej, i z ktorego
wynika, kto w imieniu oferenta jest upowazniony do reprezentowania i zaciggania
zobowigzan, lub jezeli dokumenty takie sa udostepnianie w internecie, przez
instytucje prowadzace ich ewidencj¢, poda dane do pozyskania tych dokumentow np.
nr NIP, REGON — jezeli nie wynika to z dokumentéw zataczonych do oferty.

2) jezeli dotyczy — oswiadczenie dotyczace uruchomienia placowki pocztowej stosownie
do zapiséw Opisu Przedmiotu Zamowienia stanowigcego zatacznik do umowy, ktéra
jest zalacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3) upowaznienie do podpisania umowy, jezeli nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych, o ktorych mowa w podpunkcie a badz tez z dokumentow zatgczonych
do oferty.

13. Zalaczniki stanowigce integralng cz¢$¢ niniejSzego zaproszenia.

1) Zatacznik nr 1 — Arkusz kalkulacyjny,
2) Zalacznik nr 2 - Formularz (wzo6r) propozycji cenowej (ofertowej) tzw. formularz oferty,

BURMISTRZ MIASTA PIECHOWICE

/-1 JACEK KUBIELSKI

Sprawe prowadzi:

Monika Spiewak

Podinspektor ds. organizacyjno-administracyjnych
tel. 75 75 48 900, fax. 75 76 12 274



