Znak sprawy :SP.0543.24.2020 Piechowice, dnia 28.12.2020r.

Gmina Miejska Piechowice
58-573 Piechowice, ul. Krysztatowa 49
fax 75 76 12 274, tel. sekretariat 75 75 48 900

realizujgc zamowienie na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.).

ZAPRASZA

Do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) na obsluge medialng Gminy Miejskiej
Piechowice.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA PROPOZYCJI CENOWEJ (ofertowej):

1. oferta moze by¢ ztozona w formie pisemnej lub elektronicznie,
2. ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie ,
3. ma obejmowac cato$¢ zamowienia

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga medialna Gminy Miejskiej Piechowice.
2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

a) Obstuge foto-video wszelkich wydarzen na terenie Gminy Miejskiej Piechowice
na kazde zlecenie Zleceniodawcy.

b) Umieszczanie w serwisie Zleceniobiorcy artykutdow i tekstow promocyjnych
przygotowanych i zredagowanych przez przedstawicieli Zleceniodawcy.

€) Umieszczanie na interaktywnej mapie znajdujacej si¢ w serwisie Zleceniobiorcy,
niekomercyjnych atrakcji turystycznych z terenu Gminy Miejskiej Piechowice
wskazanych przez Zleceniodawce.

d) Umieszczenie w serwisie oraz kanale TV Zleceniobiorcy jednego standardowego
baneru reklamowego Gminy Miejskiej Piechowice.

e) dwa razy w roku, rejestracja Sesji Rady Miasta Piechowice i publikacja w cato$ci
materialu filmowego w serwisie oraz kanale TV.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia od 11 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

IVV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. W ofercie nalezy poda¢ informacje zawarte w formularzu propozycji cenowej (ofertowej)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, a w szczegolnosci:
a) ceng oferty brutto wraz z podatkiem VAT w zlotych polskich,



b) stawke podatku VAT,

2. Propozycja cenowa (ofertowa) ma by¢ sporzadzona na formularzu propozycji cenowej
(ofertowej) wg zatgczonego wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.

3. Propozycja cenowa ma by¢ sporzadzona trwalg technikg np. nie$cieralnym atramentem,
tuszem na komputerze, maszynie do pisania r¢cznie, w jezyku polskim, czytelnie bez
skreslen i poprawek. Jezeli oferta bedzie przesytana w formie elektronicznej musi mie¢
form¢ skanu dokumentu podpisanego przez uprawniong osobe do reprezentowania
Oferenta. Jezeli uprawnienie do reprezentowania Oferenta wynika z udzielonego
pelnomocnictwa do oferty nalezy zalaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

4. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej propozycji cenowej (ofertowe;j):

a) zaproponowana przez Oferenta cena ma zawiera¢ ceng brutto w tym podatek VAT
wedtug obowiazujacej stawki,

b) cena oferty (brutto wraz z podatkiem) jest ceng taczng za wykonanie zaméowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia,

C) cena oferty brutto musi obejmowac wszelkie koszty niezbedne do poniesienia
w celu wykonania kompletnego 1 prawidtowego zamoéwienia zgodnie z powyzszym
opisem podmiotu zamdwienia.

Uwaga: nie dopuszcza si¢ podawania ceny oferty w wariantach, alternatywnie lub w
przedziatach liczbowych. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich zgodnie z polskim systemem platniczym po
zaokragleniu do pelnych groszy (dwa miejsca po przecinku), przy czym koncoéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla do 1 grosza.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Stawke podatku VAT
Wykonawca przyjmuje zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug ( Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Propozycje cenowe (ofertowe) beda oceniane wg. nastgpujacego kryterium oceny ofert: przy
wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat jednym kryterium:
CENA -100%
Cena - A(X)
Przyjmuje si¢, ze najwyzsza ilos¢ punktow otrzyma cena najnizsza wsrod cen zawartych w
propozycjach cenowych (ofertowych) na wykonanie zaméwienia objetego nn. zaproszeniem.
Ceny w pozostatych ofertach punktowane beda w oparciu o nastepujacy wzor:

C min
A(X) = -=--m-mm--- x 100
C(x)
gdzie:
A(X) — ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,,x” za kryterium ceny
C min — cena najnizsza wsrod cen zawartych w ofertach na zadanie objgte nn. zamowieniem,
C(x) — cena zawarta w ofercie ,,x”



2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia oferentowi, ktorego propozycja cenowa (ofertowa)
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w nn. zaproszeniu oraz zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryterium wyboru, tj. otrzyma
najwyzszg ilo$¢ punktow — najnizsza cena oferty.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Propozycje cenowa nalezy ztozy¢ (przesta¢) w terminie do dnia 5 stycznia 2021 r. do godz.
10%w jednej z wybranych form:
a) pisemnie bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego — 58-573 Piechowice,
ul. Krysztatowa 49 — w biurze podawczym, pok. nr 1, parter,
b) pisemnie drogg pocztowg lub postancem na adres: Urzad Miasta Piechowice
ul. Krysztatowa 49, 58-573 Piechowice - w biurze podawczym, pok. nr 1, parter
decyduje data wptywu do Urzedu,
C) poczta elektroniczng na adres promocja@piechowice.pl

2. Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sposob uniemozliwiajacy
przypadkowe tj. nieuprawnione jej otwarcie i opisanej w nastgpujacy sposob:
nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Oferenta, z adnotacja ,,Propozycja cenowa

(ofertowa) na obsluge medialng Gminy Miejskiej Piechowice.” Nie otwiera¢ do dnia
5.01.2021 r. do godz. 10%°

Oferty sktadane poczta elektroniczng nalezy przesta¢ na adres promocja@piechowice.pl
do dnia 5.01.2021 do godz. 10% Oferta taka musi wplyna¢ na serwer pocztowy Zamawiajgcego

a tres¢ przestanej wiadomosci musi zawiera¢ nastepujace zapisy;

- dotyczy Propozycji cenowej (ofertowej) na obstluge medialng Gminy Miejskiej
Piechowice - nie otwieraé zalacznika przed 5.01.2021 r. do godz. 10%°

Oferta ,,Propozycji cenowej (ofertowej) na obsluge medialng Gminy Miejskiej Piechowice.
musi stanowi¢ zalacznik do przestanej wiadomosci.

3. Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.piechowice.pl

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujace;j si¢ pod adresem www.piechowice.pl

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1. W terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego Oferent, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy.
Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Przed podpisaniem umowy zwycigski Oferent winien dostarczy¢:


mailto:promocja@piechowice.pl
mailto:promocja@piechowice.pl
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a) aktualny dokument, na podstawie ktorego prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza
stosownie do formy prowadzonej dzialalnosci gospodarczej np. odpis KRS lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, z ktéorego wynika, kto w imieniu Wykonawcy jest upowazniony
do reprezentowania i zaciggania zobowigzan lub przekaza¢ dane do pozyskania takich
dokumentow jezeli s3 one udostgpniane w formie elektronicznej przez instytucje
prowadzace ich ewidencjg, np.; NIP, REGON

3. Dokumenty winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez Wykonawce, z
zachowaniem przepisoOw. Poswiadczenie takie oprocz ogdlnej klauzuli: ,,za zgodnosé¢ z
oryginalem”, powinno zawiera¢ imi¢, nazwisko oraz date¢ dokonania po$wiadczenia, jak
réwniez pieczg¢ Wykonawcy.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji z ramienia zamawiajacego udziela Pani Anna Szalej - John pod
numerem telefonu 75 75 48 909,e-mail: promocja@piechowice.pl

BURMISTRZ MIASTA PIECHOWICE
[~/ Jacek Kubielski

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — wzor propozycji cenowej ( ofertoweyj).

Zalacznik nr 2 — projekt umowy
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