Piechowice, dnia 27.10.2016 1.

FN.271.1.2016

Gmina Miejska Piechowice
58-573 Piechowice, ul.Zymierskiego 49
fax. 075 76 12 274, tel. sekretariat 075 75 48 900
realizujac zamowienie na podstawie Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamo6wien publicznych

ZAPRASZA

do ztozenia propozycji cenowej (ofertowej) na usluge doradztwa podatkowego w zakresie
przeprowadzenia prac zwigzanych z centralizacja rozliczen VAT oraz wdrozenia mechanizmu

odliczania VAT od 1 stycznia 2017r. w Gminie Miejskiej Piechowice.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi doradztwa podatkowego w zakresie

przeprowadzenia prac zwiazanych z centralizacja rozliczen VAT oraz wdrozenia mechanizmu
odliczania VAT od 1 stycznia 2017r. w Gminie Miejskiej Piechowice, zgodnie z zakresem okreslonym
w zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia pn. ,,Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia”.

2. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta ma by¢ ztozona w formie pisemnej i powinna zwiera¢ wszystkie dokumenty i
o$wiadczenia wymagane w "Zaproszeniu" w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonych
przez Wykonawcg "za zgodno$¢ z oryginalem".

Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwatg technika oraz bedzie podpisana
przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy,

Oferta powinna obejmowac cato§¢ zamowienia.

Cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Termin przedmiotu zamdowienia:

4. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Osoba uprawniona do kontaktow z oferentami z ramienia zamawiajacego jest: Marta
Mielczarek — Skarbnik Miasta Piechowice — tel. 75 75 48 911, fax. 75 76 12 274, e-mail:

skarbnik(@piechowice.pl, w godzinach 8- 15%

5. Miejsce i termin skladania ofert:

Ofertg nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie, nie pozniej niz do dnia 18 listopada
2016r. do godz. 15.00 w sekretariacie Urzedu Miasta w Piechowicach, ul. Zymierskiego 49 —
pokoj nr 8.

Koperta powinna by¢ opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy oraz zaadresowana
Urzad Miasta w Piechowicach, ul. Zymierskiego 49, 58-573 Piechowice, z dopiskiem "Usluga
doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac zwigzanych z centralizacja
rozliczen VAT oraz wdrozenia mechanizmu odliczania VAT od 1 stycznia 2017r. w
Gminie Miejskiej Piechowice ".

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wna zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

Oferty ztozone w terminie sktadania ofert zatrzymuje Zamawiajacy.


mailto:skarbnik@piechowice.pl

6.

7.

8.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwroci niezwtocznie.

O wyniku przetargu i wyborze najkorzystniejszej oferty (cenowej) oferenci, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsza oferte zostana powiadomieni e-mailem.

Wykaz odwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w podstepowaniu orz innych wymaganych dokumentow:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

Propozycja cenowa (ofertowa).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji. Aktualny
odpis winien okresla¢ miejsce rejestracji, form¢ prawna, pelny adres siedziby Wykonawcy,
nazw¢ organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, sposdb reprezentacji
Wykonawcy oraz dane osob upowaznionych do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.
W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnikow zatacza on dokument
petnomocnictwa podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. W przypadku
niezgodno$ci wpisu ze stanem faktycznym, Wykonawca musi ztozy¢ dokument sporzadzony
przez jego wilasciwy organ, a uprawniajacy dana osobg lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz.

Oswiadczenia Wykonawcy, ze spetnia warunki udzialu w postgpowaniu - zalgcznik nr 4 do
niniejszego ""Zaproszenia''.

Wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do$§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacj¢ o podstawie
do dysponowania tymi osobami - wg zalacznika nr 5 do niniejszego ""Zaproszenia''.
Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia.

Optacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej
z przedmiotem zamowienia na sumg ubezpieczenia nie mniejsza niz 300.000,00 zt -
kserokopia polisy oraz potwierdzenia jej oplacenia - "za zgodno$¢ z oryginalem".

Propozycja cenowa (ofertowa) ma by¢ sporzadzona w formie pisemnej lub elektroniczne;.

Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej propozycii cenowej (ofertowej).

Oferent jest obowiazany dla oferowanej przez siebie ustugi poda¢: ceng (warto$¢ brutto wraz z
podatkiem VAT) ustlugi, stanowiacej przedmiot zamowienia.

Cena oferty (netto + podatek VAT) jest cenga za wykonanie calo$ci zamoéwienia zgodnie z
zataczonym ,,Szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia” oraz wymagan Zamawiajacego
do nn. zaproszenia. Ceng netto nalezy poda¢ w ztotych polskich.

Cena oferty netto wraz z podatkiem VAT musi obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do
poniesienia w celu wykonania kompletnego i prawidlowego zamowienia zgodnie z
powyzszym opisem przedmiotu zamowienia.

Faktura za wykonang i ustugg moze by¢ wystawiona nie wczesniej niz po wykonaniu ustugi i
podpisaniu protokotu odbioru. Zaptata nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w ciagu
14 dni od daty jej wystawienia.

Propozycje cenowe (ofertowe) beda oceniane wg. nastgpujacego kryterium oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowal jednym kryterium:
CENA - 100%.

Cena — A(x):

1

2

Przyjmuje si¢, ze najwyzsza ilo§¢ punktéw otrzyma cena najnizsza wsrod cen zawartych w
propozycjach cenowych (ofertowych) na wykonanie zamowienia objgtego nn. zaproszeniem.
Ceny w pozostatych ofertach punktowane bgda w oparciu o nastgpujacy wzor:



Cmin
NG e — z 100 pkt x 100%
C(x)

gdzie:

A(x) — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie ,,x” za kryterium ceny

Cmin — cena najnizsza wsrod cen zawartych w ofertach na zadanie objgte nn. zamdéwieniem,
C(x) — cena zawarta w ofercie ,,x”

Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktoérego propozycja cenowa (ofertowa) odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w nn. zaproszeniu oraz zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, tj. otrzyma najwyzsza ilo$¢ punktéw —
najnizsza cena oferty.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Zakacznik nr 2 — Wykaz jednostek.

Zatacznik nr 3 — Propozycja cenowa (ofertowa).

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenia Wykonawcy

Zakacznik nr 5 — Wykaz osob

Zatacznik nr 6 — Umowa

Burmistrz Miasta Piechowice
/-/ Witold Rudolf
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